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1. Acesse o Portal do RH: http://portalrhe.ffm.br:8888/ords/RHLGWEB.show

Pessoais
~ Demonstrativo de Pagamento

Férias
Informagdes De Freguiéncia
* Espelho de Ponto €———

Excegbes de Frequéncia

— Acompanhamento de Frequéncia por
Verba

2. Escolha a competéncia desejada (exemplo: frequéncia 06/2023 — competéncia 07/2023):

Espelho de Ponto

——> 4no s
DNome  Jcargo ______|Unidade

732500 Maria Recursos Hur|

3. Clique sobre o seu nome para conferir as informagdes do seu espelho:

Espelho de Ponto
Ano Més

732500 Maria €————— Recursos Hu

4. Analise as informag0es contidas no espelho e em seguida feche a janela:

D rwserviet - Google Chrome —-_b X

A Notsecure | portalrhe.ffm.br:8888/reports/rwserviet?report=rhtke013r+orientation=LANDSCAPE+p_token=1889SiYfR2813dQRIZ2199E...

= rwservlet

Protocolo :
Espelho de Ponto Emissio: 040802023
Pag.: 1
Periodo: 01/06/2023 a 30/06/2023 c;‘mwl —

rhtkeQ13r

5. Clique no icone “Aceitar o espelho de ponto” e depois na opgao OK:

Espelho de Ponto
Ano mes

732500 Maria Recursos Hu

G<—



http://portalrhe.ffm.br:8888/ords/RHLGWEB.show
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) 0] portalrhe.ffm.br:8888 says

Confirma a assinatura do seu espelho de ponto referente 20 periodo N
acima?

Ao confirmar, vocé estard assegurando gue conferiu todas as
informagdes do seu espelho de ponto e que refletem fielmente as
ocorréncias de frequéncia do periodo. / Mes

—_— Cancel

6. Aguarde a conclusdo do processo e clique no icone “Visualizar Espelho de Ponto” para efetuar o
download do arquivo:

* portalrhe.ffm.br8888/ords/rhpor105p.rel?p_url=param_funcionario=7325208p_mes_competencia=6%p_ano_competencia=2023%p_id_fun.. —

A Not secure | portalrhe fim.br:8888/ords/rhpor105p.rel?p_url=param_funcionario=732520%p_mes_competencia=6$p_ano_compe

ATENCAO: Por favor aguarde, essa janela fechara automaticamente ao final do processo.

732500 Maria Recursos

—>

Espelho de Ponto

28/06/23 QUA FER FERIAS
29/06/23 QUI FER FERIAS
30/06/23 SEX FER FERIAS
* Existe mais que uma ocorréncia para esta data.
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